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Méstsky urad MikulaSovice

Starosta mésta MikulaSovice Vv souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemné
samospravnych celkii a o zmén¢ nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlasuje
VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pracovni pozice
referent/referentka oddéleni civilné spravniho
na Méstském ufad¢ v Mikulasovicich

Misto vvkonu prace:
e Uzemni obvod mésta MikulaSovice

Charakteristika vvkondvané ¢innosti:
e evidence obyvatel
e spisova a archivni agenda
e ovéfovani listin a podpisti (vidimace a legalizace)
o Czech POINT
e evidence poplatkil
o evidence hibitova
e evidence pst
o evidence vetejného opatrovnictvi

Obecné predpoklady:
« statni obdan CR, piipadné cizi statni obéan, ktery ma v CR trvaly pobyt
o dosazeni véku 18 let
e zpisobilost k pravnim tkonim, ob¢anska a moralni bezithonnost

Kvalifika¢ni predpoklady:
¢ minimalné stiedoSkolské vzdélani s maturitni zkouskou

Jiné pozadavky:

e zodpovédnost, peclivost, komunikativnost, organiza¢ni schopnosti

e znalost prace na PC

o Tfidi¢sky prikaz skupiny ,,B

o zakladni znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonl

e ochota dal§iho vzdélavani

Vyhodou:
e praxe ve veiejné spraveé
e mistni znalost
e zkousSka odborné zpiisobilosti
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Uchazed predlozi pisemnou prihlaSku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
e pfesné oznaceni vefejné vyzvy
e jméno, pfijmeni a titul uchazece
e datum a misto narozeni uchazece
e statni pfislusnost uchazece
e adresa trvalého pobytu uchazece
o (islo ob¢anského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana
o kontaktni telefonni ¢islo, piipadné e-mail
e datum a podpis uchazece

Vydet dokladii, ktery uchazed pripoji k prihlasce:
o strukturovany Zivotopis S tidaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech
a dovednostech
e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich ptislusnikt
téz obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim)
e ufedné ovéiena kopie dokladu o nejvysSim dosaZeném vzdélani

Platové zarazeni: 8. platova tfida dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace a nafizeni vlady
¢. 464/2022 Sb., kterym se méni natfizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve vetejnych sluzbach a sprave, platovy stupen podle zapoctu let odborné praxe,
moznost osobniho piiplatku po zapracovani

Nabizime: dovolenou v délce 25 dnii, stravenkovy pausal, ¢erpani vyhod ze socialniho fondu,
stabilni a pfijemné zdzemi

Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou, se zkusebni dobou 3 mésice, plny pracovni
uvazek

Predpokladany termin nastupu: od 1.6.2023

Lhita pro podani piihlasky: pisemnou ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit
nejpozdéji dne 3. dubna 2023 do 14:30 hodin, a to v zalepené obalce oznacené:

»NEOTVIRAT — Vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista“

Zpisob podani prihlasky: pisemné poStou nebo osobné na adresu: Méstsky urad
Mikulasovice, 407 79 Mikuldsovice ¢.p. 1007

Blizsi informace k néplni prace Vam poskytne:

Jana Doutnacova, referentka oddéleni evidence Méstského tUfadu MikuldSovice,
tel. 474 774 105, e-mail: evidence@mikulasovice.cz

Me¢ésto MikuldSovice si vyhrazuje pravo kdykoliv vybérové fizeni zrusit, a to 1 bez uvedeni
divodu.

V Mikul4Sovicich dne 16. biezna 2023

Bc. Ales Jandus, v. r.
starosta mésta MikuldSovice

2/2



